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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ КЕЗСКИЙ РАЙОН УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ» 

«УДМУРТ ЭЛЬКУНЫСЬ КЕЗ ЁРОС МУНИЦИПАЛ  ОКРУГ»

МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ
  РАСПОРЯЖЕНИЕ
28 декабря 2021 года                                                                                              № 8
п. Кез

Руководствуясь Уставом муниципального образования «Муниципальный округ Кезский район  Удмуртской Республики», в соответствии со структурой Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Кезский район  Удмуртской Республики», утвержденной решением Совета депутатов муниципального образования «Муниципальный округ Кезский район  Удмуртской Республики» от 9 декабря 2021 года                    № 83, УТВЕРДИТЬ:
1. Положение об отделе экономики, анализа, прогноза и инвестиций Администрации   муниципального образования «Муниципальный округ Кезский район  Удмуртской Республики» (приложение №1);

Глава муниципального образования 
«Муниципальный округ 

Кезский район Удмуртской Республики»                                                                 И.О. Богданов

Приложение 

к распоряжению Администрации
муниципального образования «Муниципальный округ Кезский район Удмуртской Республики»  

от 28 декабря 2021 года № 8
ПОЛОЖЕНИЕ

об  отделе экономики, анализа,  прогноза и  инвестиций

Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Кезский район  Удмуртской Республики».

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1.1 Отдел экономики, анализа прогноза и инвестиций  Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Кезский район Удмуртской Республики» (далее - отдел) является структурным подразделением  Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Кезский район Удмуртской Республики» (далее-Администрация района), создан в целях реализации экономической политики, направленной на обеспечение устойчивого развития муниципального образования «Муниципальный округ Кезский район Удмуртской Республики» в соответствии с полномочиями, установленными настоящим Положением;

1.2 отдел непосредственно подчиняется заместителю главы Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Кезский район Удмуртской Республики» по экономике и финансам (далее-заместитель главы);

1.3 структура и штаты отдела утверждаются распоряжением Администрации района согласно штатному расписанию;

1.4 отдел возглавляет начальник;

1.5 начальник отдела назначается и освобождается от должности Главой муниципального образования «Муниципальный округ Кезский район Удмуртской Республики» (далее-Глава района) по представлению  заместителя главы;

1.6 в период отсутствия начальника отдела вопрос замещения решает Глава района по согласованию с заместителем главы;
1.7 отдел экономики в своей деятельности руководствуется  Конституцией Российской  Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами и иными нормативными  правовыми  актами Российской Федерации, Конституцией Удмуртской Республики, законами и иными нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, Уставом муниципального образования «Муниципальный округ Кезский район  Удмуртской Республики», решениями, постановлениями и распоряжениями Совета депутатов муниципального образования «Муниципальный округ Кезский район  Удмуртской Республики» (далее – Совет депутатов), постановлениями и распоряжениями Администрации района, Положением об Администрации района, а также настоящим Положением;
1.8 положение об отделе утверждается распоряжением Администрации района.
2. ОСНОВНЫЕ  ЗАДАЧИ ОТДЕЛА.

          Основными задачами отдела являются:
2.1. Разработка документов стратегического планирования по вопросам, отнесенным к полномочиям органов местного самоуправления; 
2.2. мониторинг реализации документов стратегического планирования; 
2.3. иные полномочия в сфере стратегического планирования, определенные федеральными законами и муниципальными нормативными правовыми актами. 
2.4. создание условий для развития малого и среднего предпринимательства;

2.5. организация сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы муниципального образования, и предоставление указанных данных органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

2.6. создание в муниципальных образованиях благоприятных условий для развития инвестиционной деятельности;

3. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ  ОТДЕЛА 

3.1 в части разработки прогноза социально-экономического развития муниципального образования «Муниципальный округ Кезский район Удмуртской Республики» на среднесрочный и долгосрочный период:  

- определение  долгосрочных целей и задач муниципального управления и социально-экономического развития муниципального образования «Муниципальный округ Кезский район  Удмуртской Республики», согласованных с приоритетами и целями социально-экономического развития Российской Федерации и Удмуртской Республики;  

- мониторинг и контроль реализации;

3.2  взаимодействие с предприятиями и организациями муниципального образования «Муниципальный округ Кезский район  Удмуртской Республики» по подготовке документов стратегического планирования социально-экономического развития и отчетов по их выполнению, подготовке инвестиционных проектов и площадок;
3.3  формирование сводного годового доклада о ходе исполнения плана мероприятий по реализации прогноза социально-экономического развития;
3.4 разработка и мониторинг  исполнения муниципальной подпрограммы «Создание благоприятных условий для привлечения инвестиций» муниципальной программы «Создание условий для устойчивого экономического развития»;

3.5 разработка и мониторинг  исполнения муниципальной подпрограммы «Создание условий для развития малого и среднего предпринимательства» муниципальной программы «Создание условий для устойчивого экономического развития»;

3.6 разработка и мониторинг  исполнения муниципальной подпрограммы «Поддержка социально-ориентированных некоммерческих организаций» муниципальной программы «Создание условий для устойчивого экономического развития»;

3.7 разработка и мониторинг  исполнения муниципальной подпрограммы «Развитие потребительского рынок» муниципальной программы «Создание условий для устойчивого экономического развития»;

3.8 координация деятельности структурных подразделений Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Кезский район  Удмуртской Республики»  по разработке и согласованию показателей оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления;

3.9 формирование проекта доклада Главы муниципального образования «Муниципальный округ Кезский район  Удмуртской Республики» о достигнутых значениях показателей оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления  за отчётный год и их планируемых значениях на трёхлетний период;  

3.10 организация и проведение мониторинга состояния и развития конкурентной среды на рынках товаров (работ, услуг) муниципального образования «Муниципальный округ Кезский район  Удмуртской Республики»;

3.11 сбор и подготовка аналитической информации о состоянии и развитии конкурентной среды на рынках товаров (работ, услуг) муниципального образования «Муниципальный округ Кезский район  Удмуртской Республики»;

3.12 подготовка ежегодного доклада о состоянии и развитии конкурентной среды на территории муниципального образования «Муниципальный округ Кезский район  Удмуртской Республики»;

3.13  осуществление консультационной и информационной поддержки субъектам инвестиционной деятельности;

3.14 анализ финансовых, экономических, социальных и иных показателей развития малого и среднего предпринимательства и эффективности применения мер по его развитию, прогноз развития малого и среднего предпринимательства на территории  муниципального образования «Муниципальный округ Кезский район  Удмуртской Республики»;

3.15 формирование инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства на территории муниципального образования «Муниципальный округ Кезский район  Удмуртской Республики»;

3.16 содействие образованию координационных или совещательных органов в области развития малого и среднего предпринимательства на территории  муниципального образования «Муниципальный округ Кезский район  Удмуртской Республики»;

3.17 ведение реестра оказания поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и размещение его на сайте муниципального образования «Муниципальный округ Кезский район  Удмуртской Республики» за отчетные периоды;

3.18 координация предприятий торговли, общественного питания, 

3.19 организация и подготовка районных совещаний по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
3.20 подготовка отчетов в органы статистики № 1-МО «Об объектах инфраструктуры на территории муниципального образования «Муниципальный округ Кезский район  Удмуртской Республики», приложение к форме № 1- МО «Показатели оценки эффективности деятельности»; 1-Контроль «Сведения об осуществлении государственного и муниципального контроля » 

3.21 прием и рассмотрение заявлений по предоставлению муниципальной услуги  «выдача разрешений на право организации розничных рынков»

3.22 прием и рассмотрение заявлений по предоставлению муниципальной услуги «прием и рассмотрение уведомлений об организации и проведении ярмарки»
3.23 подготовка проектов нормативных правовых актов по вопросам своей компетенции;
3.24  участие в организации, регулировании и контроле за исполнением принятых федеральных, республиканских законов, нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Муниципальный округ Кезский район  Удмуртской Республики», долгосрочных муниципальных программ в пределах представленных полномочий;

3.25  проведение работы с обращениями граждан; 

3.26  ведение делопроизводства и архива отдела, в соответствии с требованиями законодательства;

3.27  подготовка информационных и аналитических материалов по вопросам, входящим в компетенцию отдела, и по запросам министерств и ведомств Удмуртской Республики в соответствии с функциями и полномочиями отдела.
3.28  организация проверок по соблюдению юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами установленных правовыми нормами правил использования земельных участков в границах муниципального образования;

3.29  обеспечение обновления информации на сайте муниципального образования «Муниципальный округ Кезский район  Удмуртской Республики», в пределах компетенции отдела.
4 . ПРАВА ОТДЕЛА  


Для осуществления возложенных задач и функций отдел имеет право:

4.1 осуществлять задачи и функции отдела в организационно-технических  условиях, обеспечивающих надлежащее их исполнение;

4.2  вносить на рассмотрение представительного органа местного самоуправления и Администрации района предложения, отнесенные к компетенции отдела;

4.3  вносить предложения по совершенствованию деятельности органа местного самоуправления, избирательной комиссии муниципального образования;

4.4  запрашивать и получать в установленном порядке от организаций и должностных лиц информацию, необходимую для исполнения задач и функций  отдела;
4.5  принимать участие в работе семинаров, совещаний, заседаний, проводимых Главой района и Председателем Совета депутатов;

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Сотрудники отдела несут ответственность за:

5.1 неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них должностных обязанностей в пределах, определенных трудовым законодательством Российской Федерации и законодательством о муниципальной службе, положением (административным регламентом) структурного подразделения и настоящим Положением;

5.2 правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности - в пределах, определенных законодательством Российской Федерации;

5.3 превышение должностных полномочий, установленных настоящим Положением, в пределах определённых законодательством Российской Федерации;

5.4 причинение материального ущерба – в пределах, определенных трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации;

5.5 действие или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан, юридических лиц;

5.6 нарушение требований конфиденциальности и (или) разглашение сведений, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей

5.7 несвоевременное, некачественное выполнение заданий, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением неправомерных поручений;

5.8 несвоевременное рассмотрение обращений граждан и общественных объединений, учреждений, организаций, государственных органов и органов местного самоуправления;

5.9 несоблюдение Служебного распорядка органа местного самоуправления, правил пожарной безопасности и охраны труда;

6.СЛУЖЕБНЫЕ ВЗАИМОТНОШЕНИЯ

6.1  для осуществления своих функций отдел взаимодействует в установленном порядке со структурными подразделениями органа местного самоуправления, федеральными органами государственной власти и их территориальными органами, органами государственной власти Удмуртской Республики, иными органами местного самоуправления, организациями по вопросам, входящим в его компетенцию.

7.ОРГАНИЗАЦИЯ  РАБОТЫ ОТДЕЛА

7.1 о своей деятельности отдел отчитывается перед Главой района, заместителем главы; 

7.2 работа отдела осуществляется на основе перспективных и текущих планов, поручений Главы района, Председателя Совета депутатов, заместителя главы.
7.3 отдел финансируется за счет средств местного бюджета.

7.5 при смене начальника отдела прием-передача дел и материалов производится созданной комиссией, в состав которой входят представители Администрации района. Акт приема-передачи дел утверждается Главой  района.

7.6 ликвидация и реорганизация отдела осуществляется на основании решения Совета депутатов.

7.7 изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся в порядке, установленном для утверждения настоящего Положения.

                _________________________________________________________________________

об утверждении Положения об отделе экономики, анализа, прогноза и  инвестиций Администрации  муниципального образования «Муниципальный округ 


Кезский район Удмуртской Республики»











